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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
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R o i o RO DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°. Este regulamento dispde sobre normas aplicaveis ao
Trabalho de Conclusédo do Curso de Enfermagem UNIFEV — Centro Universitario de
Votuporanga, que representa o resultado de um estudo em nivel de graduagéo, que
deve expressar conhecimento do assunto abordado e ser, obrigatoriamente, vinculado
a area de conhecimento do curso.
Artigo 2°. O TCC caracteriza-se como trabalho de graduagao,
elaborado pelo aluno, sob orientagcdo de um professor-orientador.
I. O TCC deve estar voltado para a pesquisa, privilegiando temas relacionados
a problemas da realidade atual, podendo constituir:
a. Revisao critica da literatura sobre determinado tema;
b. Trabalho de campo.
Il. O TCC podera constituir uma atividade de Iniciagao Cientifica (IC), resultado
de reflexao e rigor cientifico.
lll. Os subsidios tedricos, praticos e metodologicos da pesquisa, adaptados as
peculiaridades da area do tema escolhido para o TCC, poderao ser
oferecidos aos orientados pelo professor-orientador. Os subsidios sobre a
estrutura, formatacao e metodologia cientifica da construgao do trabalho
escrito serao esclarecidos em normas especificas.
IV. O trabalho deve ser fruto de reflexdo e rigor cientifico, e ndo se limitar a
transcricao de textos alheios.
Capitulo I
DA COORDENAGCAO
Artigo 3°. Sao atribui¢ées do coordenador do curso:
I. Fazer cumprir as normas de elaboracgao e o presente Regulamento do TCC,
divulgando-os para os alunos inscritos;
Il. Buscar alternativas para solucionar dificuldades surgidas no decorrer do
desenvolvimento dos trabalhos, principalmente no que se refere a relagéo
orientador-orientando;
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ll. Elaborar, junto ao Colegiado de Curso, as Diretrizes Especificas para
Orientacdo e Avaliagdo do TCC, que devem estar detalhadas no Projeto
Pedagodgico;
IV. Divulgar aos inscritos o calendario com os prazos de entrega dos trabalhos

e as respectivas datas de exposicao.

Capitulo 11l
DA ORIENTAGAO

Artigo 4°. Tanto o orientador como o orientando nao poderao
interromper o processo de elaboragdo do TCC sem motivo justificado.

Paragrafo unico. Os pedidos de término de orientacdo, solicitados
pelo orientador, ou de substituicdo de orientador, solicitados pelo orientando,
relacionados no caput deste artigo, serdo encaminhados ao Colegiado de Curso,
instancia em que s&o analisados os motivos apresentados e decidida a matéria.

Artigo 5°. O TCC devera ter como orientador um docente da
Instituicao.

Artigo 6°. A elaboragdo do TCC devera ser em dupla, de acordo com
o horario e local pré-estabelecidos entre o(s) orientando(s) e o professor/orientador.

Paragrafo tnico: Em casos excepcionais, podera ser autorizada, pela
coordenacio, a participagdo individual ou de até 03 alunos no grupo.

Artigo 7°. Compete aos professores-orientadores:

I. Orientar os alunos nas praticas investigativas e nas técnicas de elaboragao
de um trabalho de iniciagao cientifica.

Il. Estabelecer com o orientando o plano de estudo e o respectivo cronograma,
os locais e os horérios de atendimento e outras providéncias necessarias.

lll. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste Regulamento.

IV. Definir, ao final do processo de elaboragao do trabalho, se o documento
esta em condicbes de ser apresentado para a Banca Examinadora,
oficiando a Coordenacgao do Curso os casos nao passiveis de avaliagao e

aprovacao.

Capitulo IV
DOS ORIENTANDOS

Artigo 8°. Compete aos orientandos:
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I. Desenvolver as atividades de elaboragdo do TCC, de acordo com o plano e
agenda estabelecidos com o orientador.
Il. Elaborar o TCC contemplando a execugdo de praticas investigativas e
técnicas de elaboragdo de um trabalho de iniciagao cientifica.
lll. Redigir o trabalho com clareza, coeréncia de ideias, linguagem adequada e

corregao ortografica.

Capitulo V
DA ELABORAGCAO DOS TRABALHOS

Artigo 9°. A elaboragdo do trabalho deve seguir as Normas fixadas
pela UNIFEV.

I. Cabera aos professores-orientadores encaminhar ao coordenador do curso
um relatério com os nomes dos alunos que deixaram de cumprir o disposto
no caput deste artigo.

Il. As datas para apresentagéo do trabalho para avaliagéo serdo fixadas em
calendario proprio a ser divulgado pela coordenadoria.

lll. A versdo para a apresentacdo do trabalho, que sera submetida a banca
examinadora, devera ser entregue na coordenagdo, mediante protocolo,
devendo respeitar as Normas Gerais acerca da formatagéo, do tamanho,
da apresentacao, da linguagem, etc.

IV. Ao término do processo avaliatério, a versdo final corrigida devera ser
entregue em CD (formato PDF), para a biblioteca juntamente com uma
copia impressa e encadernada em capa dura.

V. A verséo final do trabalho, com as devidas corregées da banca, devera ser

protocolada na coordenacao até 15 dias apds a data da defesa.

Capitulo VI
DA COMISSAO EXAMINADORA

Artigo 10. Comissdo Examinadora sera composta de trés membros:
orientador, que preside a Comissdo Examinadora, e mais dois membros, pertencentes
ou nao a Instituicao.

Paragrafo unico. O professor-orientador sera o presidente da Comissao Examinadora,

conduzindo o processo de avaliagao final do TCC.

CAMPUS CENTRO CIDADE UNIVERSITARIA
Rua Pernambuco, n° 4.196 - Centro Av. Nasser Mardo, n° 3.069 - Pq. Industrial | (17)3
CEP 15.500-006 - Votuporanga/SP CEP 15.503-005 - Votuporanga/SP




8
unifev
Capitulo VII
DA QUALIFICAGAO E AVALIAGAO

Artigo 11. O aluno sera considerado qualificado se tiver uma
frequéncia minima de 75% as orientagdes previstas, cabendo ao professor-orientador a
responsabilidade no controle da frequéncia.

Artigo 12. A Comissao Examinadora avaliara o TCC na apresentagao
escrita e oral. O trabalho devera ser “aprovado” ou “reprovado”. Apds o término de
sessao, a banca lavrara ata da defesa.

Artigo 13. Na hip6tese de reprovacgao, o aluno podera apresentar o
TCC para reavaliagao até a data fixada pela coordenagao do curso. Nao reapresentando
no prazo estabelecido, o aluno estara reprovado.

Artigo 14. Os casos omissos no presente Regulamento serdo
resolvidos pelo Colegiado de Curso

Cap_itulo Vil )
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 15. Este regulamento entra em vigor imediatamente apés sua
aprovagao pelo CONSEPE - Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensao da

UNIFEV - Centro Universitario de Votuporanga, revogadas eventuais disposicdes em

contrario.
Votuporanga, 05 de margo de 2024.
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